QUY ĐỊNH
Về tổ chức và thực hiện công tác nghiên cứu khoa học của Học sinh – Sinh viên

CHƯƠNG I
QUY ĐỊNH CHUNG
	Điều 1: Đối tượng áp dụng
	Đối tượng áp dụng là tất cả Học sinh – Sinh viên (HSSV) thuộc các bậc học của nhà Trường.
	Điều 2: Mục tiêu của nghiên cứu khoa học trong HSSV
	Nghiên cứu khoa học (NCKH) của HSSV là một trong những hoạt động quan trọng và cần thiết của công tác đào tạo, góp phần nâng cao chất lượng giáo dục.
	Thông qua hoạt động NCKH giúp cho HSSV:
· Củng cố, khắc sâu, mở rộng, hệ thống hóa, tổng hợp các kiến thức đã học.
· Phát huy tính năng động sáng tạo, khả năng NCKH độc lập của HSSV, hình thành năng lực tự học, tự nghiên cứu cho HSSV.
· Phát hiện và bồi dưỡng những tài năng trẻ, xây dựng và đẩy mạnh phong trào NCKH trong HSSV.
Điều 3: Yêu cầu về nghiên cứu khoa học
1. Phù hợp với khả năng và nguyện vọng của HSSV.
2. Phù hợp với mục tiêu, nội dung, chương trình đào tạo và yêu cầu thực tiễn của xã hội.
3. Phù hợp với định hướng hoạt động khoa học của nhà Trường.
4. Sản phẩm nghiên cứu có giá trị khoa học, có tính mới và sáng tạo.
Điều 4: Nội dung và hình thức nghiên cứu khoa học
1. Nghiên cứu những vấn đề thuộc lĩnh vực được đào tạo và các lĩnh vực khác phù hợp với khả năng của HSSV.
2. Thực hiện các công trình nghiên cứu để tham gia các hội nghị, hội thảo khoa học, hội thi sáng tạo khoa học công nghệ.
3. Tham gia triển khai ứng dụng tiến bộ khoa học và công nghệ vào thực tiễn trong các lĩnh vực kinh tế - xã hội, giáo dục và đào tạo, an ninh, quốc phòng.
Điều 5: Tài chính cho hoạt động NCKH của HSSV
Hàng năm, Hiệu trưởng quyết định khoản kinh phí thích hợp để hỗ trợ hoạt động NCKH của HSSV. Kinh phí này có thể là:
· Ngân sách nhà nước.
· Tài trợ, viện trợ của các tổ chức, cá nhân trong và ngoài nước
· Trích từ nguồn thu hợp pháp của Trường
· Huy động từ các nguồn hợp pháp khác.
CHƯƠNG II
QUẢN LÝ HOẠT ĐỘNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC CỦA HỌC SINH SINH VIÊN
	Điều 6: Kế hoạch nghiên cứu khoa học của Học sinh – Sinh viên
1. Hàng năm, trên cơ sở định hướng phát triển khoa học và công nghệ của Trường, Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế (QLKH – HTQT) tham mưu Hội đồng khoa học và Đào tạo xây dựng kế hoạch hoạt động NCKH các cấp của HSSV.
2. Kế hoạch hoạt động NCKH của HSSV là một phần của kế hoạch NCKH nhà Trường. Bao gồm các nội dung:
· Xác định danh mục đề tài, xét duyệt đề tài, triển khai thực hiện đề tài và tổ chức đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH của HSSV theo quy định.
· Tổ chức các hội thảo, chuyên đề NCKH của HSSV và các hình thức hoạt động khoa học và công nghệ khác của HSSV.
· Tổ chức hoạt động thông tin khoa học và công nghệ của HSSV.
Điều 7: Xác định danh mục đề tài và triển khai thực hiện đề tài NCKH của HSSV
1. Xác định danh mục đề tài nghiên cứu khoa học
· Đề tài NCKH của HSSV có thể là một phần của đề tài NCKH các cấp do các giảng viên, cán bộ nghiên cứu chủ trì hoặc là đề tài do HSSV tự đề xuất.
· Đề tài NCKH của HSSV cấp Trường do Hội đồng Khoa học và Đào tạo nhà Trường xác định danh mục và nội dung nghiên cứu.
· Đề tài NCKH của HSSV cấp Khoa do Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa xác định danh mục và nội dung nghiên cứu.
· Đề tài NCKH của HSSV (đối với cá nhân thực hiện) có thể được phát triển từ khóa luận tốt nghiệp khi được giảng viên hướng dẫn khóa luận tốt nghiệp, Khoa chuyên môn đồng ý và được Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa (đối với đề tài cấp Khoa) hoặc Hội đồng xét duyệt (đối với đề tài cấp Trường) thông qua.
· Tùy thuộc quy mô, Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa sẽ phân cấp đề tài NCKH thuộc cấp Khoa hay cấp Trường.
2. Triển khai thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học 
· Phòng QLKH – HTQT tham mưu Ban Giám hiệu thành lập Hội đồng xét duyệt đề cương chi tiết các đề tài NCKH cấp Trường của HSSV. Riêng các đề tài cấp Khoa do Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa xét duyệt. Những đề tài NCKH đạt yêu cầu (có tổng số điểm bình quân đánh giá của Hội đồng đạt từ 50 điểm trở lên) sẽ được triển khai thực hiện.
· Mỗi HSSV hoặc nhóm HSSV (không quá 03 thành viên) thực hiện đề tài NCKH theo đề cương đã được Hội đồng xét duyệt (cấp Trường hoặc cấp Khoa) đồng ý dưới sự hướng dẫn của giảng viên, cán bộ nghiên cứu (gọi tắt là người hướng dẫn). Trong trường hợp nhóm HSSV cùng thực hiện một đề tài NCKH thì phải xác định 01 thành viên chịu trách nhiệm chính.
· HSSV có thể tự đề xuất người hướng dẫn thực hiện đề tài hoặc Khoa chuyên môn phân công, tuy nhiên người hướng dẫn phải có chuyên môn phù hợp với lĩnh vực nghiên cứu.
· Mỗi đề tài NCKH của HSSV có tối đa 02 người hướng dẫn.
· Kết quả thực hiện đề tài NCKH của HSSV phải được trình bày bằng báo cáo và sản phẩm đi kèm (nếu có).
Điều 8: Tổ chức đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH của HSSV
1. Đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH cấp Khoa.
Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa có trách nhiệm xây dựng kế hoạch đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH của HSSV. Các tiêu chí đánh giá do Hội đồng khoa học và Đào tạo nhà Trường đề xuất.
2. Đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường
· Phòng QLKH – HTQT có trách nhiệm xây dựng kế hoạch và phối hợp các đơn vị liên quan (Phòng, Khoa, Trung tâm, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên…) để đánh giá, nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường của HSSV. Các tiêu chí đánh giá do Hội đồng Khoa học và Đào tạo nhà Trường đề xuất.
· Căn cứ kết quả đánh giá của hội đồng đánh giá, nghiệm thu và đề xuất của người hướng dẫn, đề tài nghiên cứu của HSSV có thể tham gia xét giải thưởng HSSV nghiên cứu khoa học cấp Trường hoặc các cấp cao hơn.
Điều 9: Xếp loạt đề tài nghiên cứu khoa học
1. Các thành viên Hội đồng đánh giá, nghiệm thu đánh giá độc lập bằng cách cho điểm theo từng nội dung (in trong phiếu đánh giá đề tài NCKH). Căn cứ vào điểm trung bình cuối cùng (theo thang điểm 100) của các thành viên Hội đồng có mặt, đề tài được xếp loạt ở mức xuất sắc: từ 90 điểm trở lên; mức tốt: từ 80 điểm đến dưới 90 điểm; mức khá: từ 70 điểm đến dưới 80 điểm; mức đạt: từ 50 điểm đến dưới 70 điểm và không đạt: dưới 50 điểm.
2. Kết quả xếp loại của đề tài được ghi trong biên bản họp Hội đồng nghiệm thu đề tài.
Điều 10: Kinh phí thực hiện đề tài NCKH của HSSV
1. Kinh phí hỗ trợ ban đầu đối với các đề tài cấp Trường do Hội đồng xét duyệt đề cương đề xuất (xem phụ lục). Phòng QLKH – HTQT tổng hợp và trình Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được ủy quyền quyết định. Đối với các đề tài cấp Khoa, Trưởng Khoa tổng hợp và trình Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được ủy quyền quyết định.
2. Kinh phí hỗ trợ thực hiện đề tài cấp Trường do Hội đồng xét duyệt đề cương đề xuất dựa trên cơ sở kinh phí dự kiến của đề tài. Phòng QLKH – HTQT tổng hợp và trình Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được ủy quyền quyết định. Đối với các đề tài cấp Khoa, Trưởng Khoa tổng hợp và trình Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được ủy quyền quyết định. Khoản kinh phí hỗ trợ này được đề xuất và thanh toán sau khi đề tài NCKH hoàn thành.
Điều 11: Tổ chức hội nghị NCKH của HSSV
1. Phòng QLKH – HTQT phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức hội nghị NCKH của HSSV để:
· Tổng hợp, đánh giá hoạt động NCKH của HSSV
· Xét thưởng, công bố kết quả và trao thưởng các đề tài đạt giải thường HSSV nghiên cứu khoa học.
2. Phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức các hoạt động khoa học và công nghệ khác của HSSV như: hội thảo khoa học, sinh hoạt học thuật, hội thi sáng tạo khoa học công nghệ.
3. Thời gian tổ chức hội nghị nghiên cứu khoa học của HSSV vào tháng 6 hàng năm.
Điều 12: Tổ chức hoạt động thông tin khoa học và công nghệ của HSSV
Phòng QLKH – HTQT phối hợp các Khoa chuyên môn, các đơn vị có liên quan tổ chức hoạt động thu thập, xử lý, lưu giữ, phổ biến thông tin khoa học và công nghệ của HSSV, bao gồm:
1. Quàn lý, lưu giữ các đề tài NCKH của HSSV trong hệ thống thông tin – thư viện của nhà Trường.
2. Đăng tải kết quả NCKH của HSSV trên trang thông tin điện tử của nhà Trường.
Điều 13: Trách nhiệm của phòng QLKH – HTQT
1. Tham mưu cho Ban Giám hiệu về tổ chức và quản lý công tác NCKH các cấp của HSSV.
2. Đề xuất kế hoạch, nội dung, biện pháp tổ chức NCKH hàng năm của HSSV.
3. Chủ trì phối hợp với các đơn vị có liên quan trong và ngoài Trường tổ chức đánh giá và tuyển chọn các công trình NCKH cấp Trường của HSSV, kết hợp với các Khoa, tổ chuyên môn, Trung tâm và người hướng dẫn giúp HSSV hoàn thiện các đề tài cấp Trường đã được cho triển khai thực hiện.
4. Triển khai, theo dõi việc thực hiện kế hoạch NCKH cấp Trường của HSSV theo đúng thời gian quy định.
5. Chủ trì phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức hội thảo, chuyên đề về NCKH.
6. Phối hợp với Khoa chuyên môn tính khối lượng NCKH cho giảng viên làm nhiệm vụ hướng dẫn HSSV NCKH.
7. Đề xuất các phương án ứng dụng kết quả NCKH của HSSV vào thực tiễn, phù hợp với mục tiêu phát triển kinh tế xã hội và trong phạm vi cho phép của Trường.
8. Đề xuất khen thưởng cho HSSV và người hướng dẫn khoa học có nhiều thành tích và tuyên dương trong hội nghị tổng kết NCKH của HSSV hàng năm.
9. Quản lý, lưu trữ hồ sơ NCKH của HSSV.
Điều 14: Trách nhiệm của các Khoa chuyên môn và các đơn vị có liên quan 
1. Trách nhiệm của Khoa chuyên môn
· Khoa chuyên môn đóng vai trò quan trọng trong việc phát triển hoạt động NCKH của HSSV, tạo điều kiện thuận lợi cho HSSV tham gia NCKH.
· Tập hợp các đề xuất, đăng ký đề tài NCKH hàng năm của HSSV, tổ chức sơ tuyển, phân cấp đề tài, phân công giảng viên hướng dẫn HSSV thực hiện đề tài NCKH.
· Theo dõi các đề tài cấp Khoa, lập các đề xuất kinh phí liên quan đến các đề tài cấp Khoa, xác nhận khối lượng hướng dẫn các đề tài cấp Khoa và tổng hợp gửi về phòng QLKH – HTQT.
· Phối hợp với phòng QLKH – HTQT triển khai và quản lý hoạt động NCKH của HSSV, tổ chức các hội thảo liên quan đến các hoạt động NCKH của HSSV (nếu có).
· Phối hợp với phòng QLKH – HTQT đề xuất khen thưởng đối với HSSV và giảng viên của Khoa có nhiều thành tích đóng góp cho công tác NCKH hàng năm.
2. Trách nhiệm của các đơn vị khác có liên quan
· Phòng Công tác Chính trị - HSSV phối hợp với phòng QLKH – HTQT và các Khoa chuyên môn thực hiện đầy đủ các chế độ ưu tiên cho HSSV có tham gia hoặc đạt thành tích trong NCKH.
· Phòng Kế hoạch – Tài chính thực hiện kinh phí hỗ trợ được duyệt cho đề tài NCKH của HSSV và kinh phí chi trả các Hội đồng.
· Đoàn thanh niên và Hội sinh viên: Phối hợp với phòng QLKH – HTQT tổ chức các phong trào NCKH, các hội thảo khoa học cho HSSV trong Trường, hướng dẫn các thủ tục nghiên cứu khoa học cấp cao hơn.
· Các đơn vị có liên quan khác tùy theo chức năng và nhiệm vụ của mình có trách nhiệm tạo điều kiện tốt nhất cho HSSV NCKH.
CHƯƠNG III
TRÁCH NHIỆM VÀ QUYỀN LỢI CỦA HỌC SINH SINH VIÊN THAM GIA
 NGHIÊN CỨU KHOA HỌC
	Điều 15: Trách nhiệm và quyền lợi của HSSV tham gia NCKH
1. Trách nhiệm của HSSV
· Phải hoàn thành các nội dung NCKH đã được các Hội đồng xét duyệt của Trường hoặc Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa thông qua và cho triển khai thực hiện.
· Trung thực trong nghiên cứu khoa học, chấp hành nghiêm chỉnh các quy định hiện hành về hoạt động khoa học và công nghệ.
· Chấp hành các quy định về hoạt động NCKH hiện hành của nhà Trường
· Sử dụng hiệu quả nguồn kinh phí được hỗ trợ.
2. Quyền lợi của HSSV
· Được tham gia các hoạt động NCKH của HSSV
· Được sử dụng kết quả NCKH để tham dự các hoạt động NCKH cấp cao hơn
· Được sử dụng thiết bị sẵn có của Trường và nguồn tài chính nhà Trường hỗ trợ để thực hiện NCKH
· Được tính điểm rèn luyện, được cộng điểm vào điểm trung bình chung học tập của học kỳ để xét học bổng.
· Được sử dụng đề tài NCKH (đạt yêu cầu và đúng chuyên ngành) để thay thế cho đồ án tốt nghiệp cuối khóa nếu được Khoa chuyên môn đồng ý
· Được bảo hộ quyền sở hữu trí tuệ đối với các kết quả nghiên cứu và công bố khoa học do HSSV thực hiện theo quy định hiện hành.
· Được ưu tiên xét cấp học bổng, xét các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng khác nếu có thành tích NCKH.
Điều 16: Trách nhiệm và quyền lợi của người hướng dẫn HSSV NCKH 
· Người hướng dẫn HSSV NCKH có trách nhiệm hướng dẫn HSSV triển khai thực hiện đề tài và chịu trách nhiệm về nội dung đề tài NCKH.
· Người hướng dẫn HSSV NCKH được ưu tiên xét các danh hiệu thi đua cuối năm, được khen thưởng khi hướng dẫn HSSV thực hiện đề tài NCKH đạt các giải thưởng cấp Trường và các cấp cao hơn
· Người hướng dẫn sau khi hướng dẫn HSSV hoàn thành đề tài NCKH, khối lượng hướng dẫn (xem phụ luc) sẽ được tính vào khối lượng NCKH hàng năm.
· Người hướng dẫn HSSV NCKH chỉ hướng dẫn tối đa 02 đề tài NCKH.
Điều 17: Khen thưởng và xử lý vi phạm
1. Khen thưởng 
· Đề tài NCKH cấp Trường của HSSV được Hội đồng thẩm định, nghiệm thu công nhận đạt từ mức đạt trở lên hoặc đạt các giải thường khoa học khác được cộng thêm điểm thưởng vào điểm trung bình chung học tập của học kỳ đang học cụ thể như sau:
	STT
	Xếp loại 
(Cấp trường)
	Giải thưởng (Các cấp khác)
	Điểm thưởng
	Ghi chú

	1
	Xuất sắc
	Giải I
	1.0 điểm
	

	2
	Tốt
	Giải II
	0.9 điểm
	

	3
	Khá
	Giải III
	0.8 điểm
	

	4
	Đạt
	Giải KK
	0.7 điểm
	


· Đề tài NCKH cấp Khoa của HSSV được Hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa công nhận đạt từ mức đạt trở lên được cộng thêm điểm thưởng vào điểm trung bình chung học tập của học kỳ đang học cụ thể như sau:
	STT
	Xếp loại 
(Cấp trường)
	Giải thưởng (Các cấp khác)
	Điểm thưởng
	Ghi chú

	1
	Xuất sắc
	Giải I
	0.6 điểm
	

	2
	Tốt
	Giải II
	0.5 điểm
	

	3
	Khá
	Giải III
	0.4 điểm
	

	4
	Đạt
	Giải KK
	0.3 điểm
	


	Ghi chú: Điểm cộng thêm nêu trên chỉ dùng để xét học bổng, không tính vào điểm tích lũy chung của quá trình học tập.
- Đối với đề tài do nhóm HSSV thực hiện thì được tính như sau:
· Nhóm sinh viên gồm 03 thành viên: Thành viên chịu trách nhiệm chính (40% số điểm thưởng), 02 thành viên còn lại (mỗi người 30% số điểm thưởng).
· Nhóm sinh viên gồm 02 thành viên: Thành viên chịu trách nhiệm chính (60% số điểm thưởng), thành viên còn lại (40% số điểm thưởng).
2. Xử lý vi phạm
Cá nhân, tập thể vi phạm các quy định về hoạt động nghiên cứu khoa học của HSSV thì tùy tính chất và mức độ sai phạm sẽ bị xử lý các hình thức kỷ luật khác nhau theo quy định hiện hành.
CHƯƠNG IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
	Điều 18: Điều khoản thi hành
1. Quy định về tổ chức và thực hiện công tác NCKH của HSSV Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM có hiệu lực kể từ ngày ký. Các đơn vị (Phòng, Khoa, Tổ, Trung tâm, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên…) và HSSV tham gia NCKH chịu trách nhiệm thi hành Quy định này.
2. Trong quá trình thực hiện, tùy tình hình thực tế Quy định này sẽ được xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp.
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PHỤ LỤC
1. Khối lượng hướng dẫn tính cho người hướng dẫn HSSV thực hiện đề tài NCKH:
2. Đơn vị tính: Giờ
	STT
	Nội dung thực hiện
	Định mức/ Đề tài
	Ghi chú

	1
	· Hướng dẫn đề tài NCKH cấp Khoa
· Loại xuất sắc
· Loại tốt
· Loại khá
· Loạt đạt yêu cầu
· Hướng dẫn đề tài NCKH cấp Trường
· Loại xuất sắc
· Loại tốt
· Loại khá
· Loạt đạt yêu cầu
	
40
35
30
25

80
70
60
50
	

	2
	Hướng dẫn đề tài NCKH cấp Thành phố
	150
	

	3
	Hướng dẫn đề tài NCKH cấp Bộ
	300
	


3. Khối lượng tính cho các thành viên của hội đồng nghiên cứu khoa học cấp Khoa
Đơn vị tính: Giờ
	STT
	Chức danh
	Định mức/ Đề tài
	Ghi chú

	1
	Chủ tịch hội đồng
	12
	

	2
	Phó chủ tịch hội đồng
	10
	

	3
	Thư ký hội động
	8
	

	4
	Ủy viên hội đồng
	8
	


Ghi chú: cách tính khối lượng trên áp dụng cho các Khoa chuyên môn
4. Kinh phí hỗ trợ ban đầu cho HSSV thực hiện đề tài NCKH các cấp:
Đơn vị tính: 1000 đồng
	STT
	Loại đề tài
	Định mức tối đa/ Đề tài
	Ghi chú

	1
	Đề tài NCKH cấp Khoa
	300
	

	2
	Đề tài NCKH cấp Trường
	500
	

	3
	Đề tài NCKH cấp Thành phố
	1500
	

	4
	Đề tài NCKH cấp Bộ
	3000
	


5. Kinh phí chi trả hội đồng xét duyệt đề cương, Hội đồng nghiệm thu đề tài NCKH cấp Trường:
Đơn vị tính: 1000 đồng
	STT
	Chức danh
	Định mức tối đa/ Đề tài
	Ghi chú

	1
	Chủ tịch hội đồng
	120
	

	2
	Phó chủ tịch hội đồng
	100
	

	3
	Thư ký hội động
	80
	

	4
	Ủy viên hội đồng
	80
	


Ghi chú: đối với thành viên hội đồng mời ngoài nhà Trường hỗ trợ them chi phí 200.000 đồng/ buổi họp.
6. Kinh phí khen thưởng đề tài NCKH đạt giải thưởng cấp Thành phố (do hội đồng Khoa học và Đào tạo nhà trường bình chọn):
Đơn vị tính: 1000 đồng
	STT
	Nội dung
	Định mức tối đa
	Ghi chú

	1
	Đề tài NCKH đạt giải I
	3000
	

	2
	Đề tài NCKH đạt giải II
	2000
	

	3
	Đề tài NCKH đạt giải III
	1000
	

	4
	Đề tài NCKH đạt giải khuyến khích
	500
	



